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操 作 手 冊

一、瀏覽器版本：IE10以上，Chrome、Firefox、Safari。
二、系統諮詢專線，請撥打：9046 (葉芙榮小姐，fujung@mail.moe.gov.tw)

三、教育部同仁，登入「教育部行政資訊入口網」(https://ap.sso.moe.gov.tw)
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步驟1：於『業務系統』點選『中文網管理平臺』
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步驟2：進入「整合服務管理平台」，點選「教育部全球資訊網」的「資料管理」。
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步驟3：點選「資訊發佈」
[image: image3.png]Cw zempessa

» OITIHE

» D]
»OEFEA
»DTEBEREET
» OERRES
IE/NE

O #EnERE

N> wEFEHEAS
=

ThEE =22 itk
) FBO1D469347CT6AT
7 =) D222AB2C227DC406
7 ) 4438CCBB769A813D

BEERE
HEHER

REED




[image: image15.png]< C | ® www.edutw

HEE | DS | SRE% | 2582 | 7% | Engish

== Q <

ST TEHAMM
P Ministry of Education

22

i




步驟4：點選「教育部各司處所訂補助原則或要點」
步驟5：點選「新增」或「修改」，進入輸入視窗。
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步驟6：輸入名稱、內容等欄位
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6-1上傳附件檔：點選「設定附加檔案」(圖1)後，彈出如下視窗(圖2)，將欲上傳之檔案拖曳(圖3)至視窗即可。(請留意可上傳之檔案格式)
圖1：
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圖2：
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圖3：
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6-2.系統會自動轉出 ODF 檔案(ex:pdf、ods 等)

※在未自動轉出pdf等檔案前，請勿按「關閉」
※可上傳檔案格式：如下圖上方紅色標示文字。
完成後，請點選每1個icon，檢視版面是否完整，無誤後，點選「關閉」即可。
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「補助項目及金額」範例：教育部補助資訊教育推動要點
	各年度補助項目及金額

	　
	　
	　
	　
	　
	單位:千元

	                年度
   補助項目
	101年度
決算金額
	102年度
決算金額
	103年度
決算金額
	104年度
決算金額
	105年度
預算金額

	資訊融入教學
	153,162
	138,737
	83,641
	159,577
	177,000

	網路學習發展計畫
	　
	　
	　
	11,359
	86,894

	全國學術電腦資訊服務及建構大學電腦網路
	　
	　
	　
	3,500
	7,500

	合計
	153,162
	138,737
	83,641
	174,436
	271,394

	
	
	
	
	
	

	註：執行當年度填寫預算數，已執行年度填寫決算數，請依執行年度增列預決算金額。
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步驟7：點選「發佈」後，狀態呈現「總管理者審核」，待審核人員(會計處同仁)審核通過，即發佈於教育部網站

四、補助原則或要點公告於教育部全球資訊網之位置及畫面




畫面：http://www.edu.tw/EduFunding_Content.aspx?n=DB65945783B1F7D3&sms=F362D4AAE872CDDE&s=6AA59E4253B4FFCA

狀況1：文字編輯區未自動展開(圖1)。

解決方法：

以瀏覽器Chrome為範例：執行「圖3→圖4→圖5」，以後再進入後台時，就會是自動顯示(圖2)的狀態。
圖1：
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圖2：
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圖3：瀏覽器為Chrome
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圖4：
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圖5：
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附件1





標題：填寫補助原則或要點名稱。


「*」代表為必填欄位。


「*教育階段」、「*受補助對象」欄位，可複選。


要點內容：「連結」或「檔案」請擇一。


「*預算科目」，即「工作計畫名稱」。


「*補助對象」，即補助原則或要點內容所列之補助對象。








「執行成果標題」，例「xxx執行成果」。


「執行成果說明」簡要敘寫上年度成果說明，倘屬延續性計畫則以近3年度成果敘寫。


「連結」及「檔案」請擇一填寫或上傳，惟應充分表達出「受補助單位」、「實際補助金額」及「執行成效」


第一年度執行之補助原則或要點，可不填寫執行成果。





「*補助項目及金額」：執行當年度填寫預算數，已執行年度填寫決算數。範例如下頁。





若選擇「連結一」，請務必於「執行成果標題一」填寫標題，以利連結。「連結二二」做法亦同。





請填寫各欄，以利資科司與會計處與您聯絡。並請至少勾選顯示聯絡人、聯絡電話，以利社會大眾與您聯絡。電話格式02-77361111。





輸入完資料後，請點選『發佈』。


新增or修改要點，並發佈後，系統無自動通知審核的功能。從現在起至3月底止，因為是全部的要點都會修改，所以，會計處玉珍(電話5983)按時上網檢視是否有要審核的要點。但每年1月～2月及4月～12月，若有修改，請來電or e-mail通知玉珍。本處將儘速進行審核。








1.請先至「教育部全球資訊網」首頁，再點選


上方之「教育資料」項下之「獎補助規定(含教育經費分配審議委員會)」項目。





點選此項，可看到各原則要點。





透過篩選，查看「補助原則或要點」。





若上傳.docx、.xlsx檔案，系統會自動產製pdf檔、ods檔、odt檔。


上傳「新」檔案前，請記得刪除「舊」檔案。


「標題名稱」取自「檔案名稱」，故請留意「檔案名稱」是否妥適。
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